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Postup pro zpracovani kontrolniho hlaseni

1. Zadavani doklad U

Doklady se zadavaji béznym zplsobem tak jako dosud, vybérem sazby DPH (s &islem fadku pfiznani) v polozce
dokladu se zéaroven pro polozku automaticky vybere dvojice oddild KH - jeden pro plnéni do 10000K¢ a druhy
pro plnéni nad 10000K¢ (pro zjednoduSeni zde nejsou uvazovany dalSi podminky pro vybér napr. 844).

{4 Polozka 53
Polozka
dokladu
Text pocet j- cena celkem % DPH |
[Nafta I 1,00] || 2000,00||| 2000,00|| 21,0|| 420,00|‘
0% Ostatni f.
10% Tuzemsko 10% 7. 41
I:I 15% Tuzemsko 15% . 41
[ naskade

‘ UloZit ‘ ‘ Navrat ‘

Dvojice oddilti se vybere z pfisludné tabulky (sazby) DPH (menu Doklady — Ciselniky - Sazby DPH)

il 24 Sazba DPH =
Tabulka 0ODDIL (nad 10.000) (do 10.000)
Cislo
DPH Kod reZimu pingni [ | e o
Batka
Sazha [21]%
Typ ‘P‘r’ijatéplnéni (p¥ijaté fakt. a;EH

é.F.pFiznéni DPH {posl.znak urBuje sloupec/0,1,2/,
E¥pfiznanigol [ | predchozi je tislo Fadku)
Proti radek prizn. l:l {pouze u plnéni v rdmei EU)

Zahrnout do souhrnného hl&Zeni

kédplngni [ ]
Zaznam.povinnost @ Nenf kad l:l
(Prencsenddall.  Odberatel i [ |
povinnost) )

Dodavatel

Kontralni hl&%eni oDDIL (nad 10.000) (do 10.000)

Kéd reimu plngni [ |

€.¥. prizn. v predch.form.DPH v predch.form.§91 l:l

| Uzt | Nawar |

V praxi si tedy ve vétSiné pfipadd program pfifadi pfislusny oddil kontrolniho hlaSeni automaticky podle
zadanych polozek a podle vysledné hodnoty zdanitelného plnéni na celém dokladu (jsou brany plnéni
s nenulovym fadkem pfFiznani DPH, napf. odpocet zalohy s nulovou DPH /i.“ “/ neni do souétu zahrnut). Oddil
KH zadavany v hlavi¢ce dokladu tak musi z Gstat prazdny , jinak bude automatika vypnuta.

Pokud se jedna o ,speciélni* doklad, doplni se pfisluSny oddil v hlavicce dokladu (vybér se provadi opakované
mezernikem a nebo opakovanym stiskem pfisluSného pismene oddilu A,B). Tim, Ze je vyplnén oddil v hlavicce
dokladu, ma tento oddil p Ffednost pro cely doklad , pomysiné ,prebije" oddily zadané v polozkach a cely
doklad je pfifazen pod tento ,ru¢né“ zadany oddil.

Prikladem muze byt sbérny doklad, ktery obsahuje vice jednotlivych doklad( do 10000K¢, ale celkové cena tuto
hranici pfesahne, pak je potfeba ,ru¢né“ zadat oddil B.3 (jinak by se automaticky pfifadil B.2).
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Pozn.: Automatické pfifazeni dvojice oddilll k polozce dokladu probihd az v okamziku zpracovéani kontrolniho
hlaSeni. Také kromé béznych oddilt A.1 az A5 nebo B.1 az B.3 Ize zadat i specialni pomocny oddil s ozna¢enim
X.X, kterym se pfislusny doklad zcela vyfadi ze zpracovani pro kontrolni hlaseni.

doklad &islo: | Dali |
|

Udaje KH  evid&dokladu |

v hlavi¢ce KH oddil, pom&r [B.3 || | §44[ |(zména-mezer.)
dokladu

sznémka‘ ‘Qukumenty‘ ‘ PoloZky ‘

Eviden éni éislo dokladu - bézné se do zpracovani kontrolniho hlaSeni prevezme ¢islo faktury/dokladu (u
pfijatych pInéni je to variabilni symbol / dodavatelské €islo faktury). Pokud je vSak potfeba zadat Cislo delSi jak
10 znakd, je nutné to uginit zde. V pfipadé, Ze je kurzor v editagnim poli ECD, Ize pomoci klavesy F3 pfenést jiz
zadané bézné Cislo dokladu, a to nasledné editovat. Algoritmus na zpracovani KH zkontroluje, jestli je toto
evidencni €islo na dokladu vypInéno, pokud je prazdné, pfevezme do zpracovani bézné ¢&islo dokladu.

KH oddil — oddil kontrolniho hlaSeni (jiz bylo podrobnéji uvedeno) - ve zkratce je oddil KH dan pouzitim
prislusnych tabulek (sazeb) DPH na dokladu, které zaroven uréuji, do jakého fadku pfiznani DPH se jednotlivé
¢astky zapocitaji. Ve vétsSiné pfipadl zde neni potfeba nic ménit (vyplfiovat), prazdny KH oddil znamena, ze
doklad bude automaticky pfifazen do oddilu pfislusné tabulky DPH (Ciselnik sazeb DPH). Ve specialnich
pfipadech je vSak mozné, pfimo zde v hlavicce dokladu zadat oddil kam ma byt doklad pfifazen. Zména se
provadi mezernikem a nebo opakovanym stiskem A popf. B.

Kéd rezimu pln éni — podobné jako u oddilu, je i kdd reZzimu pInéni dan pfisluSnou tabulkou DPH. V pfipadeg, ze
nebude zde v hlavi¢ce dokladu vypInén, pfevezme se (pfi zpracovani KH) z pfislusné tabulky DPH, v opa¢ném
pfipadé se pfevezme tento zadany kod v hlavi¢ce dokladu. (pouze pro uskute¢néna plnéni, A.4)

844 ZDPH - oprava dané dle 844 zékona o DPH (dluznik v insolventnim fizeni). Zména se provadi mezernikem
- zobrazi se X. (pro uskute¢nénd plnéni - A.4, pro pfjata plnéni — B.2). Toto nastaveni ma vliv pouze na kontrolni
hlaSeni, pro pfiznani k DPH je potfeba &astku(y) zadat do odpovidajiciho datového pole pro zpracovani
(f.33,34).

DPPD - datum povinnosti pfiznat dan. Vypliuje se automaticky pfi zadani data uskute¢néni zdanitelného plnéni
a data prijeti dokladu (podle nastaveni), zpravidla to byva DUZP na pfijatém dokladu. Pokud byl napf. doklad
pFijat v lednu s DUZP 1.1.2016 a odpoéet DPH je uplatnén z n&jakého divodu aZ v bfeznu 2016, je potfeba
zadat DPPD 1.1.2016. (pouze pro pfijata plnéni)

Pouzit pom ér — identifikuje zapis zkraceného plnéni z divodu ¢aste¢ného naroku na odpocet v pomérné vysi
(875 odst. 1). Zména se provadi mezernikem - zobrazi se {mezera},NE,ANO pfiCemz {mezera} a NE predstavuji
stejnou hodnotu, Ze pomér neni pouZzit. (pouze pro pfjata plnéni — B.2)

2. Nastaveni obsluhy
Pro zrychleni a zpfehlednéni zadavani dokladu z hlediska kontrolniho hlaseni je moZzné pro pfislusnou obsluhu

programu zapnout/vypnout tzv. moéd ,U éetni*. Poté jsou Udaje tykajici se kontrolniho hlaSeni zobrazeny ihned
v hlavnim formuléfi dokladu, pfi¢emz méné pouzivané udaje (napf. zplsob dopravy, kone€ny pfijemce atp.) jsou

naopak presunuty pod tla¢itko Dalsi.

Zapnuti/vypnuti modu se provede v menu Konec — Nastaveni — Obsluha programu a néasledné vybrat tlagitko
Pristupova prava. Zaroven je zde moznost zapnout volbu Kontrola p A uloZzeni dokladu - pfi uloZeni dokladu
jsou provedeny zakladni kontroly z hlediska spravnosti zadani pro kontrolni hlaseni.

|

Nastaveni
obsluhy 7 Kontrolni hlaSeni - mad "aGetni’;
Kontr. hlaEeni - kontrola pri uloZeni dokladu

‘ OK H Navrat ‘

Udaje pro kontrolni hlaseni v hlavnim formulafi dokladu zobrazuje nasledujici obr. (uskute¢néna pinéni), pro
pfijatd pInéni jsou zobrazeny jiné Udaje odpovidajici dfive uvedenému popisu. Pro rychlé vyvolani/zadani
pavodnich udajl I1ze okno DalSi vyvolat pomoci ALT+L (podtrzené pismeno, podobné to plati i u dalSich tlacitek).
Doklad ména kurs: [ [ ]

evidEdokladu [ ]
| KH oddil [ ] kédrezpin. [ | s44[ ]
Texty .. ‘ ‘ Dokumenty | ‘ PoloZky ‘




DalSi udaje — obsah se méni podle pfislusného typu dokladu, na nasledujicim obr. je zobrazeno okno Dalsi
Udaje pro fakturu vydanou. Zadavani je stejné jako v hlavnim formuléfi, lokalni nabidka je pomoci klavesy F3.

Dalsi L]daje 24 Dalsi daje -

zpisob dopravy [Poztou |
kon. piij \ I |

zprostredkovatel NOVA

3. Zpracovani kontrolniho hlaSeni

Nejprve je potfeba v menu Konec — Firemni Udaje — Firma nastavit mésiéni nebo kvartalni zpracovani
kontrolniho hlaseni.

Samotné zpracovani KH je v menu Doklady — Evidence DPH — Kontrolni hlaSeni.

£ 4 Kontralni hlaseni 2
Kontrolni
hlaseni - o
B I Kontrolni hl&Seni za obdobi: TR e
vypocet P &4 DPH - kad plngni : dbgratel [ |
0d[01.01.2016 |da[31.01.2016 ] renesens LS DEEE
dodavatel |:|
71 Obdobi Tolerance pro kontrolu na ¥. DaP k DPH
Misic © Leden _| Po vypotitu meénit hodnoty
Rok (2016 Unor ¥1U pln&ni z EU a PDP dopotitat protitadek
Brezen
Duben ;
Kviten /| Exportovat do XML | Nejdi.. |
Cerven cesta pro vystupni XML soubor —————
Beioeron [CAALFIS2G2016 AEXPORTY |
Srpen
Zari
Rijen
Listopad £ :
Braoiiee ‘ Nastaveni ddaji pro tisk | Mypotet ‘ ‘ MNavrat ‘

Prenesena DPH — kod pIn éni odb ératel/dodavatel — kéd pInéni je prevzat z tabulky DPH, pokud tam neni
zadan (je prdzdny), Ize zde zadat hodnotu, ktera bude automaticky pfi zpracovani doplnéna.

Tolerance pro kontrolu na Fadky p fiznani k DPH — pfi porovnani vyslednych hodnot na prislusené radky
pfiznani DPH a pfi pfekroceni této (absolutni) tolerance (hodnoty) v rozdilu, je zobrazeno upozornéni.

Po vypo ¢tu m énit hodnoty — Ize nasledné editovat zpracované Udaje, avSak pozor, provedena zména je pouze
v ramci tohoto jednoho zpracovaného KH a neni uloZzena do zdrojovych dokladd. Pokud je zjiStén néjaky
rozdil/nesrovnalost, je potfeba toto opravit pfimo v evidenci dokladd a poté spustit vypocet KH znovu.

U pln éni z EU a pfenesené da riové povinnosti dopo €itat proti FAdek — nastaveni zpusobu zpracovani téchto
druhl zdanitelnych pInéni (uvadéji se dvojmo, jak na vstupu, tak na vystupu DPH). Toto nastaveni je spole¢né i
pro vypocet pfiznani DPH a nelze jej bézné v pribéhu ucetniho roku meénit, resp. je potfeba si predem zvolit
zplsob zpracovani téchto pinéni.

Exportovat do XML - je zpfistupnéna volba exportu dat do souboru XML v pfehledovém okné pro kontrolni
hlaSeni.

Cesta pro vystupni XML soubor — kam bude vystupni XML soubor nahran, adreséaf/cesta, kde bude ulozen v
pocitaci.

Stiskem tla €itka Vypo ¢et je zahajeno zpracovani kontrolniho hlaSeni.
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V ramci provadénych kontrol je mozné zobrazeni nasledujicich upozornéni:

Neni DI€ — nenf vyplnéno DIC obchodniho partnera.

Neni ECDD — neni vypln&no evidenéni &islo dokladu.

Chybné zadani DPPD - pravdépodobné chybné zadani DPPD (datum povinnosti pfiznat dan).

DUPL.ECD. — V jednom oddilu je duplicitni evidenéni &islo dafiového dokladu u stejného obchodniho partnera
(stejné DIC).

Oddil # tab.DPH. — zadany oddil KH neodpovida pouzité tabulce DPH. V ramci ,ru¢niho“ zadani v hlavicce
dokladu byl zadan jiny oddil, nez je dvojice (neprdzdnych) oddild v tabulce DPH. V dfive uvedeném pfikladu na
souhrnny doklad (nafta) by se toto upozornéni zobrazilo, pokud by byl zaddn misto oddilu B.3 oddil B.1 (B.1
neni obsazen v tabulce DPH €. 19 — je tam B.2 nebo B.3).

4. Kontrolni hlaSeni — vysledky zpracovani

Po dokongeni zpracovani kontrolniho hlaSeni (a pfipadném zobrazeni nesrovnalosti), je zobrazen néasledujici
formular s vysledky zpracovani.

g,gl. Kontrolni hi2geni - obdobi od 01.02 2016 do 29.02 2016 o)
Kontrolni
hlaseni — ODDIL poitet zaklad 1 (21%) DPH1{21%)  zaklad2(15%) DPH2(15%)  zaklad3 (10%) DPH3 (10%)
vysledky E‘ [ o 0,00]| 0,00]| 0,00]| 0,00]| 0,00]| 0,00]
@ [ 2 20020,46] | 4204,30| 0,00|| 0,00 0,00|| 0,00]
@‘ [ o 0,00|| 0,00 0,00|| 0,00 0,00|| 0,00]
’m | 1 10 466,94|| 2 198,06 | 23235,74| 3 485,36 145,36 | 14,54|
ﬁ 2|l 8 472,72|| 1779.28| 655,00|| 98.25] | 0,00|| 0,00]
‘g ‘ 0] 0,00]| 0,00]| 0,00]| 0,00] 0,00]| 0,00]
‘g_‘ 0] 0,00]| 0,00]| 0,00]| 0,00] 0,00]| 0,00]
‘B_‘ o]| 0,00]| 0,00 0,00]| 0,00 0,00]| 0,00]
\ Kontrolnf oddil C. ‘ KontrolnfFadky na DaP k DPH | Export dat (XL.S,DBF,TXT..) ‘
‘ Tisk seznamu dokladti v KH ‘ /I Tisk A5 a B3 po dokladech Export dat do externtho souboru
‘ Expart do XML ‘ Export dat do formétu pra portél FU ‘ Daidady wimodd BEX) ‘ pitee 0
(vyFazeno ze zpracovani KH, pom.odd. X.X)

Stiskem tlagitka vybraného oddilu (A.1 az B.3) Ize zobrazit pfisluSné doklady oddilu (sloupec pocet predstavuje
pocet dokladu v oddilu). Vpravo v pfehledu je pak zobrazena i celkova ¢astka dokladu. V praxi az na vyjimky
bude jeden doklad zpracovéan (a zobrazen) v jednom oddilu, ale v pfipadé pokud by se pouzil napf. Univerzalni
typ dokladu DPH (shlukuje rizné tabulky DPH), je pak mozné takovy doklad ,rozdélit* a umistit do vice oddill
(napf. je na jednom dokladu pfenesena DPH a béZzna DPH). Pak bude ve sloupci Doklad celkem zobrazena
celkova Céastka dokladu, prestoze v daném oddilu je ,uplatnéna“ pouze ¢ast plnéni. Pomoci CTRL+E lIze
exportovat data z pfisluSného oddilu.

DRI CRERE S

Prehled e
o Kontrolni hlageni: oddil A4 01.02.2016 - 29.02.2016
dokladd v int.Eislo DPPD 7&Kkl dané 1 Daii 1 Zakl. dané 2 Daii 2 Zakl. dané 3 Daii 3 kad reZ.|

oddilu 20140005 03022016 1046694 219806 2323574 3485,36 14536 14540

Upozorn éni: U dokladu v oddilech A.1 a A.3 je ¢astka (hodnota pInéni) pfenesena do sloupce ,zaklad 1“.

Kontrolni oddil C. — slouzi pro kontrolu kontrolniho hlaSeni na vybrané rfadky pfiznani DPH. V ramci vypoctu
KH si program na pozadi spocita i pfiznani DPH a ¢astky na vybranych fadcich porovnava. Pokud je rozdil vétsi
nez nastavena tolerance (Tolerance pro kontrolu na 7. DaP), je zobrazeno upozornéni a to jak pfi zobrazeni
kontrolniho oddilu C., tak i pfi nasledném tisku nebo exportu do XML.

Nasledujici obr. je zvolen zdmérné s chybou, kdy je vidét upozornéni na prekroCeni limitu. V praxi by pfi
spravnosti pofizenych dat mél byt rozdil max. do 1K¢ (vlivem zaokrouhleni u pfiznani DPH na celé K¢).
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£4 Kontrolni oddil C. 53
Kontrolni
oddil C. F. podle pFiznani k DPH podle kontrolniho hlageni ) :
DaP zéklad DPH zéklad DPH | rozdil zakladd popis
[ 18 940,00 | 3977,00] | 18 939,66 | 3077.34] | 0,34][A4 + A5, 74Kl sazba |
[ 24 036,00 | 3598,00] | 24036,10)| 3598,15] | 0,10|[A.4 + A5, sni3. sazba |
[ 0,00]| 0,00] | 0,00]| 0,00] | |[B.2 + B.3, zék. sazba |
[ 0,00 0,00] | 0,00]| 0,00] | |[B.2 + B.3, sni%. sazha |
[ 0,00 0,00] | 0,00]| 0,00] | |[A.1 celkem zakl. dang |
[ 0,00]| 0,00] | 0,00]| 0,00] | |[B.1, zakladni sazba |
[ 0,00 0,00] | 0,00]| 0,00] | |[B.1, snizenasazba |
b | | 10 010,00 | 2102,00] | 20020,46] | 4204,30] | 10 010,46)[A.2,i3+4+5+6+9+12+13]
Prekroéen limit 10,00 K& v F. xx !
Pro wytvoreni oddilu C. v XML je pouZit sloupec 'zaklad podle kontrolniho hlaZeni'.

Tisk seznamu doklad @ v KH — slouZzi pro tisk seznamu dokladd véetné prehledné soudtové tabulky a porovnani

na pfiznani k DPH.
Tisk A.5 a B.3 po dokladech

— tyto oddily jsou v rdmci KH pouze souctové (doklady se ,nezasilaji

), je mozné

si uzivatelsky zvolit jejich zahrnuti do tisku nebo je naopak netisknout (budou pak pouze v souctovych
tabulkach). Pokud vSak ale budou v kontrolnim hlaSeni obsazeny pouze oddily A.5 s B.3, je nutno mit tuto volbu

zapnutou, jinak nebude tisk proveden.

Tisk
KH K ontrolni hiseni: 01.02 2016 - 29.02 2016 11.022016 strama 1
oDD. zaklad 1 21%) DPH 1(21%)  zaklad 2 (15%) DPH 2 (15%)  zaldad 3 (10%) DPH 3 {10%}) celkem
Al 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
A2 20 020,46 4 204,30 0,00 0,00 0,00 0,00 24 224,76
Ad 0,00 0,00 0,00 0,00 n,00 0,00 0,00
) 10 466,94 2 198,06 23 235,74 3485,36 145,36 14,54 39 546,00
AS B 472,72 177928 655,00 98,25 0,00 0,00 11 005,25
B.A 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
B.2 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
B.3 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
soudet 38 960,12 8 181,64 23 890,74 3583,64 145,36 14,54
0DDIL A2
T | evid.& dokdadu |opPDUZP | partner [intéisio |
zakl.cans 1 daii 1 Thk| dané 2 dan 2 zakl dané 3 dﬂ’|3|
| 1 ||"‘T s T I4"J'1‘£R Iﬂ’? 2 e Ilnﬂ I adiclaw Filkoo Il"\D1 I
NasledUJe ukézka konce sestavy — zav érec¢né sou ¢t
g L Joll Py [Ny ] J g Siav FUKSa | LTS0S 1
| 5 792,72 121648 £55 00 3825 0,00 noofFy
Souéetza AS Celkem
8 472,72 1779,28 655,00 98,25 0,00 0,00 110052
Souiet celkem Celkem  poiet dokl.
36 960,12 8 181,64 23 890,74 3583,61 145,36 14,54 74 776,01 5
C. podile phizndni k DPH podle kontrolniho haseni rozdil rozdil
i.DaP. ziklad DPH DPH zidad DPH DPH ziddadi DPH DPH | popis
1 18 940,00 3 977,00 16 939,66 3977,34 0,34 0,34| A4 + A5, 2ikl, sazba
2 24 036,00 3 698,00 24 036,10 359815 0,10 DA5| A4+ A5, mid sazba
40 0,00 0,00 0,00 0,00 B2+ B3, 23kl sazba
M 0,00 0,00 0,00 0,00 B2+ B2, mii sazba
25 0,00 0,00 0,00 0,00 A0 celkemn zakl. dané
10 0,00 0,00 0,00 0,00 8.1, zakladni sazba
11 0,00 0,00 0,00 0,00 8.1, snifens szba
o 10 010,00 2 102,00 20 020,45 4204,30 0 010,46 2102,30 | A2 7344:54640412413




Export dat (XLS, DBF, TXT...) — podobné jako v jednotlivych oddilech Ize pomoci CTRL+E exportovat data pro
dalSi zpracovani napf. do Excelu, Ize zde pomoci tohoto tlacitka provést export dat vSech oddild A.1 az B.3
najednou. Lze navolit pfisluSné datové sloupce a ulozit definici exportu pro dalSi pouziti. Pozor, pro export dat do
forméatu XML (pro zaslani finanénimu Ufadu) slouzi jina funkce.

Doklady mimo KH - je zobrazen seznam dariovych dokladu vyfazenych ze zpracovani kontrolniho hlaSeni (viz.
jiz dfive zminény oddil X.X, pfipadné doklady které pouzivaji tabulky DPH s nevyplnénymi oddily KH). V praxi
Ize takto rychle prohlédnout to, co nebylo zpracovano a pfesvédCit se o spravnosti ,vyfazeni“. Seznam dokladi
Ize tisknout pomoci F8 v pfehledu a nebo téZ pomoci CTRL+E exportovat.

Export do XML - viz. nasledujici kapitola.

5. Export do XML

Pfed vlastnim exportem je opét spusténa kontrola zpracovani kontrolniho hldSeni. Soubor XML s kontrolnim
hlasenim (pro zaslani finanénimu Ufadu) je vytvofen a ulozen do zadaného adresare/cesty (cesta pro vystupni
XML soubor — je spole¢na i pro dalSi XML exporty pro FU).

Dotaz |

."'_".I Bude proveden export do XML, Mohu pokracovat?
| ¥ (CAALFIS2G2016MEXPORTY)

e

Nasledné je nabidnuta moznost spusténi webového formulafe pro vybér pfislusSného XML souboru na danovém
portalu finanéniho Uradu.

.
Dotsz .. S

f - 1 Cheete spustit webowy formulaf na dafovém portalu?
&Y (ndzev XML souboru lze vyvolat pomoci CTRL+V)

I [ Anoc J | MNe | |
Spusténi webového formulafe na dafiovém portalu.

WP oreiia | DANOVY PORTAL

portél Dafiowy partal = Elektronicks podini

Vybér souboru a jeho nacteni

Stranka nacteni souboru umeziiuje vybér souboru z adresafe pro nacteni do aplikace. VSechna data, ktera jsou v aktualnim for
formulare, pricemz pévodni data zlstanou nedotfena, Je mozZné vybrat tyto typy soubord:

» Tato &3st nadteni souboru podporuje pouze struktury pro EPO2. Soubory zadinajici na DPHKH1, DPHDP3, DPHSHY, DPHREF, DPH
DADPIS, DPRZAL, DPRZAZ, DPRPM2, DPRZA3Z, IRSPH1, IRSRFO, IRSRPO, IRSRPP, IRSOZN, IRSRVL, IRSRUS, FATHLA.

« datovy soubor vytvoreny externi aplikaci ((¢stnictvi, danovy software) - nazev souboru i pfipona méZe byt jakakoliv, ale obsal
» soubor uloZeny z rozpracovaného formulafe - mife mit volitelny nazev = pfiponou "xml" nebo preddefinovany tvar "LiLLPeR
« soubor uloZeny pFi odeslani nebo uréeny pro odevzdani na FU s ndzvem "LLLPPP-DDDODDDDDD-RRRRMMOD-hhmmss, ses”

s potvrzeni podani s ndzvem ve tvaru "UULIPPP-OO000D0000-RRRRMMOD-hhmmss-cc..copotvrzeni.ess”

Fripona ".eee" miZe byt "aml" u nepodepsanych nebo ".p7s" u soubord podepsanych uzndvanym elektronickym podpisem. Maditat je
Souber je mozné vybrat po stisku tladitka "Prochédzet...” (na nelokalizovanych prohlizegich bude napis pravdépodobné "Browse...").
Pokud podani pfekroci stanoveny limit velikosti 10 MB (bez priloh), nebude mozné vstoupit do formulafe pro dprawy.

| Wybrat soubor | Soubor nevybran

Po kliknuti na tlagitko Vybrat soubor je zobrazen formular Otevrit pro vybér souboru XML (vzhled formulare je
odlisny v zavislosti na verzi Windows). Zde, po kliknuti do pole Nazev souboru, Ize pomoci CTRL+V (nebo pres
pravé tlacitko mysi) vlozit cely nazev vystupniho XML souboru v&etné cesty.

Napf.: ,CNALFIS2G2016J\EXPORT\DPHKH1-15689444-20160211. XML"

Tento Udaj zlUstane v tzv. schrance Windows, dokud se nepfepiSe dalSim Gdajem (napf. CTRL+C), proto pokud
je potfeba poslat tento soubor nasledné napf. klientovi pomoci emailu, I1ze podobnym zpUsobem vlozit tento
soubor do pFilohy emailu jako pro webovy formular FU.
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XML Uspofadat = Mové sloka B o (7]
HH Plocha *  Nazev pologky Datum zmény Typ Velikost
& Staiené soubory : i3
| |=] DPHKHI-15689444-20160202 2.2.2016 21:36 Dokument ve for... 1kB
_ ] DPHKH 15689444 -20160207 7.2.2016 15:11 Dokument ve for... 1kB
A Knihovny
= _| 2] DPHKHI-15689444-20160211 11.2.2016 3:34 Dokument ve for... 1kB
|¢] Dekumenty 3
o' Hudba |
|| Obrazky I
| |
Qmaci sKupina
@ D o k p
1M pogitac = "
Nézev souboru: "C)\ALFIS2G2016)\EXPORT\DPHKHL-15689444- 20160211 XML = | Vaechny soubory -|
E Otewrit 1v] [ Storno ]
|

Po stisku tlacitka Otevrit a nasledném stisku tlacitka Nacist na webovém formulafi je provedeno nacteni XML
souboru a je mozné nasledné s nahranymi daty jiZ pracovat na dafnovém portalu pomoci standardnich funkci
portalu (kontrola spravnosti, protokol chyb, odeslani atp.).



